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1 Anlass

Anleitung zur Erstellung des Wahlerverzeichnisses (sortiert nach Stralle) fur die Pfarrge-
meinderatswahl (PGR-Wahl) am 20.03.2022 sowie der Export der Adressdaten aus MW+
in eine Tabelle fur die Druckerei

2 Version
Datum Version Kommentar
30.11.2021 Anleitung fur alle MW+ Anwender
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3 Erstellung des Wahlerverzeichnisses

Das Wabhlerverzeichnis soll friihestens ab dem 01.12.2021 bis spatestens 14.01.2022
erstellt werden. In diesem Zeitraum kénnen Sie auch die Adressliste im Webshop der Dru-
ckerei hochladen.

Bitte prlfen Sie vor der PGR-Wahl die Anderungen (Sterbefalle, Zuziige, Wegziige, Aus-
tritte) Uber den Anderungsdienst im MeldewesenPlus.

3.1 Auswertung fiir die PGR-Wahl 2022

In der Ansicht MW-Auswertungen finden Sie unter der Kategorie ,alle Pfarreien - BO* die
Auswertung ,BO-PGR-Wahl 2022 - fiir Druckerei®.

 alle Pfarreien
b i ok T
BO - Adressgruppe zB. Ministranten
BO - Alphaliste rk - mit Auskunfissperre
BO - Alphaliste rk - ohne Auskunftssperren
BO -Altersauswertung 18jahrige - mit Ausl
BO - Altersauswertung 18jahrige - ohne AL
BO - Altersjubilaum 60, 65, 70, 75, 80, 85,
BO - Altersjubilaum 60, 65, 70, 75, 80, 85,
BO - Druckerei Pfarrgemeinderatswahl 20
BO - Ehejubilaen - mit Auskunfissperren
BO - Ehejubilden - ochne Auskunftssperren
BO - Ehen konfessionsverschieden
BO - Erstkommunion
BO - Katholikenanzahl
BO - Kirchenverwaltungswahl 2018
BO - Kirchgeld alle Kirchgeldpflichtigen
BO - Kirchgeld nur HHY
BO - Kommunionkinder nachstes Jahr - si
| BO - PGR-Wah! 2022 fiir Druckerei |
BO - PGR-Wah! 2022 nach Familienname W
BO - Verstorbene zu Allerheiligen
BO - Verstorbene zum Jahresende

Diese klicken Sie bitte an, damit diese schwarz umrandet ist. AnschlieRend gehen Sie in
der Aktionsleiste auf ,Erstellen — Kopie einer Auswertung®

8 @crseten | Geecrveien @

Meue Auswertung |

Kapie einer fuswertung I}
= dlle Praimeren
*BO

BO - Adressgruppe z.B. Ministrante
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Bitte benennen Sie die Bezeichnung der Auswertung um (z. B. PGR-Wahl 2022 fur Dru-
ckerei) sowie die Kategorie auf z. B. PGR um:

Wahlen
Sie bitte
eine
Pfarrei
aus, far

Bezeichnung /
Uberschrift:

Kategorie
Uberschrift 2;

Pfarrmi-

TepteverBe~ PGR-Wah! 2022 fiir Druckerei

PGR

die Sie das Wahlerverzeichnis erstellen mochten.

Auswertungsformular

Bezeichnung /

" Kopie von BO - PGR-Wah! 2022 fiir Druckerei 4

Uberschrift;
Kategorie TBO 4=
Uberschrift 2: F
Pfarrei: FE
v ;&ien
Bezirksart: |
entf. |

Schlisselwadrter wahlen

Schlussehworter

| +| Ahausen S5t Arton |

|| Beberg 5t. Sebastian

Jetzt kdnnen Sie ,speichern ,Suchen und Anzeigen® klicken — dann erscheint ein Wahler-
verzeichnis fur die Pfarrei sortiert nach Strallen.
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4 Adressdaten aus MW+ in eine Tabelle einfugen

Erstellen Sie die Auswertung anhand der Anleitung unter Punkt 3. Um die Adressdaten in
ein Tabellendokument zu Ubernehmen, markieren Sie die Adressen ohne Uberschriften-
und kopieren (Strg + C )Sie diese. Nun wechseln Sie in ein Tabellendokument (Calc).

I~ Schutz vor automatischer Léschung

i g ow = Em - am Em L e

L= = - [N - (B N R | - opmE g
. = -u 1

Pfarrei: Ahausen St. Anton

Markierung erst ab der Familienname Rufname Stralte HsNr. PLZ Ortsteil

ersten Adresse — :

(bis zum Ende

Um den Text im Tabellendokument der umgebenden Formatierung (Zellen und Zeilen) an-
zupassen, klicken Sie auf das kleine Dreieck rechts vom Einfiigen-Symbol und wahlen Sie
,Unformatierter Text* aus (wenn Sie einfach nur auf das Einfugen-Symbol klicken, werden
alle Daten einer Zeile in eine Zelle importiert)

mat  Extrac Daten Fenster  Hilfe

——— —_— —
P sESPENe - @ B!

KU = = = Unformatierter Text
— Formatierter Text [ATF]

p [ e | ¢ |
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Folgende Einstellungen fur den Textimport sind nétig:

=) Unbenannt 2 - LibreOffice Cale

Datei  Bearneiten

Ansicht Einfugen Formar Extras Daten Fengter  Hilfe

‘E-E-Ho BERSE xR @-@auh kD) Ea
P B LiverstionSans [=| [0 [« F A U === = B % S =5 O3 - A&
Tedtimport >3
Ab hier wird eingefiugt. 3 [ 1mportieren L
Stehen Sie bereits in der Zeichensats [unicode -]
zweiten Zeile, ersparen + Sorache  [standard - Deutsch Devtsehland] B
Sie sich das Einfiigen 5] AbZele |1 z
der ersten Spalte fur die -2 (f:_ '“"D -4 - T
Spaltenbeschriftung 8 Feete Braite & Getrennt
];! [ Dbatstor ] Kamma (] Semikolon 7] Leerzeichen ] Andere
t Felgtrenner zusammenfassen Testtrennes |+
ﬁ Weitere Optionen
Alles markieren mit _Klick 15 | Wertz in Hochkomma als Ted o] Erweiterte Zahlenerkennung
o s |
in die Ecke” —l Febletetie g
Den Spaltentyp als Text x T B *"""‘K\m [l
festlegen | - -
21 r
23
b
B |
26

oK Abtrechen Hilfe

Als Trennoptionen den
Tabulator festlegen

AnschlielRend nur noch die Spaltenbeschriftung in Zeile 1 (Stralde, HausNr, Familienna-
me...) eintragen, speichern. Achten Sie bitte auf die Schreibweise der HausNr, dass Sie
keinen Punkt . oder Strich - in der Bezeichnung verwenden.
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4.1 Erganzen der Tabelle fiir den Aufdruck weiterer
Informationen bspw. auf das Anschreiben bei Briefwahl

oder Waéhlerkarte

Aufdruck weiterer Informationen auf das
Anschreiben der Briefwahl

Wenn Sie Uber den Webshop der Druckerei bspw. das
Anschreiben fur die Briefwahl bestellen, haben Sie die
Madglichkeit weitere Informationen in ein daflr vorgese-
henes Textfeld (max. 1000 Zeichen) auf die Rickseite
des Anschreibens drucken zu lassen. Wenn Sie diese
Moglichkeit nutzen mochten, schreiben Sie die ge-
wulnschten Informationen (wie bspw. Infos Uber Rick-
gabestellen der Wahlunterlagen; Erlauterung des ge-
wahlten Wahimodus nach Wahlordnung § 1 a) oder b)
etc.) bitte in die erste Zeile in Spalte J der Tabelle.
Es genlgt wenn Sie den Text in die erste Zeile schrei-
ben. In der Druckerei werden dann die nachfolgenden
Zeilen mit dem in der ersten Zeile hinterlegten Text er-
ganzt.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Volagen Tobelle Daten Extras Fengter Hi

B-Z-H- E&0 KB ¢ LD
Liberation Sans |~ | |10 | F K u A.@- =

2 v HE=n ,
\ A [ B [ c [ 0 [ £ [ F [ 5 | H

-

HoE-8- 7 N

dieses Feld tragen Sie bitte alle Informat

+  Die blauen St bleiben dabes
Ume gesondert gesammelt.
+  Erstnach Abschly

FEIEY - % oo [T] %5 5%

1 |Anrede Titel Rufname Familienname Ortsteil Strae HsNr. PLZ

Herr Alexander  Becker Dinkelau  Adyokatenirer 1 12345 Ahausen
3 |Herr Florian Becker Dinkelau  Advokatentre? i 12345 Ahausen
4 |Herr Franz Roth Tang Quittenplatz EE 12345 Ahausen
5 Herr Albert Nusser  Tang Quittenplatz 6 12345 Ahausen
5 Frau Anna Nusser  Tang Quittenplatz 6 12345 Ahausen
7 |Herr Jonas Nusser Tang Quittenplatz & 12345 Ahausen

Wegweiser fiir die Briefwahl
Die Briefwahlerin/der Briefwahler
fillt persanlich den Stimmzstel aus

bzw, lasst ihn bed korperlicher Behinderung
durch eine Vertravensperson ausfillen,

stec) sgefiilien Stmmzetiel in
den blauen Stmmzettelumschisg ‘
und verschlieft desen

In den grisBeren grauen Umschiag werden gesteckt:

+  der verschlossene blaue Umschlag mit dem Stimmzettel
+  und dieses Schieiben mit unterschriebener Erklarung
(siehe Bl

blauen
nzeftel gesteckt werdanl)

Der verschlossens araue Brisfumschiag muss spalestsns am Wahtag 20 03 2022 bis 2um
Ende der i ande des

gebracht werden

Freies Textfeld

max. 1000 Zeichen

LUbrigens
Bei der Auszahiung der Stimmen werden
+ zuerst die grauen Wahlbriefumschlage gedffnet um mitiels der von Ihnen ausgefilien

Erkiirung zu pritfen, wer seine Stimme abgibt

und werden in einer

der Prafung aller B werden die
Simmzstielumschizigs gedfinet und erst dann
it

- die Stimmen ausgezahi

Durch dieses Verfahren ist die Geheimhaltung der Wahl gewdihrleistet.

werden

Infoiexi Brief

t
i

In dieses Feld tragen Sie bitte alle Informationen ein, die sie auf dieiRi
|
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Aufdruck weiterer Informationen auf die Wahlerkarte zur Benachrichtigung

Wenn Sie Uber den Webshop der Druckerei bspw. die Wahler- semsnines M owsteen.
karte zur Wahlbenachrichtigung bestellen, haben Sie die Mog- : \“‘gh‘“
lichkeit weitere Informationen in ein dafiir vorgesehenes Text-

feld (max. 750 Zeichen) auf die Ruckseite drucken zu lassen. _
Wenn Sie diese Moéglichkeit nutzen mdchten, schreiben Sie die Freies Te’_(tfem
gewiinschten Informationen (wie bspw. Erlduterung des ge- e

wahlten Wahimodus nach Wahlordnung § 1 a) oder b) etc.)
bitte in die erste Zeile der Spalte K sowie die Adresse, bei
der Briefwahlunterlagen angefordert werden koénnen (also
bspw. die Adresse des Pfarrbiros) in Spalte L und folgende
Spalten der Tabelle. Es genlgt wenn Sie den Text in die erste
Zeile schreiben. In der Druckerei werden dann die nachfolgen-
den Zeilen mit dem in der ersten Zeile hinterlegten Text erganzt.

Liberation S5ans >~ | 10 |¥ F K u &v@ -

=

7 v HE Y=
B | c | D | E | F \ G
1 |Titel Rufname Familienname Crtsteil Strale HsNr. Infotext Wahlerkarte

Informationen ein, die sie auf die i
Rickseite des Wahlanschreibens drucker
lassen mochten wie bspw. Die |
Wahlunterlagen kénnen an folgenden !

I Riickgabestellen eingeworfen oder

ra
-

1
| Alexander  Becker Dinkelau Advokatenire 1 12345 Ahausen zurlckgesandt werden ... |
3 Florian Becker Dinkelau Advokatenrer i 12345 Abausen |
1] Franz Roth Tang Quitienplatz 5 12345 Ahausen ;
el Albert Nusser Tang Quittenplatz 6, 12345 Abausen |
5 Anna Nusser  Tang Quittenplatz 6, 12345 Ahausen 5

| L | M o | d \ a |
1 Antwort an Stral3e Ortstell HSNr, PLZ Ort
2 Pfarrbliro Musterstadt Seiderstraflie iMa_)_(h_aus_e_n 5 66666 Musterstadt

3

Am Ende speichern Sie die Datei mit dem Pfarreinamen ab, sodass die Mitarbeitenden
der Druckerei, beim anschlielenden Hochladen, die Datei bei der weiteren Bearbeitung
richtig zuordnen kann (also bspw. Wahlerliste _Pfarrei_Musterstadt_St.Muster).
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5 Hochladen der Adressdaten im Webshop der
Druckerei

Um die Adressdaten im Webshop der Druckerei hochladen zu konnen, gehen Sie
zunachst auf den Webshop zum Mentpunkt ,Wahlunterla-

gen‘.

Anschreiben fur Briefwahl

Je nachdem wie gewahlt wird, kdnnen Sie dort die bendtig-

ten Materialien bestellen. Damit die Adressdaten bspw. auf =
das Anschreiben flr die Briefwahl gedruckt werden kdnnen,

wahlen Sie dieses im Onlineshop aus, in dem sie einmal auf
~<Anschreiben fur Briefwahl“ klicken.

Anschreiben fir Briefwahl

0,00€*

A Merken

Nun 6ffnet sich folgende Ubersicht:

Anschreiben fir Briefwahl

Klicken Sie nun auf
4 ,Datei(en) auswahlen”
und wahlen Sie die zuvor
in einer Tabelle
abgespeicherte
Wahlerliste aus.

‘ : ‘ 0,00€*

Konfigurieren Sie lhr Produkt:

Dateiupload **

{maximal 1 Datei{en) je 10.00 MB sind erlaubt)

Sollten Sie Wahlbenachrichtigungskarten bestellen, gehen Sie genauso vor, wahlen statt
des Anschreibens fur die Briefwahl aber die Wahlbenachrichtigungskarte flir das Gemein-
deteam oder den Gemeinsamen Pfarrgemeinderat aus.

Datenschutz:

Selbstverstandlich sind die datenschutzrechtlichen Belange bertcksichtigt und mit der Da-
tenschutzbeauftragten des Bistums abgesprochen. Sie mussen also keine Bedenken
beim Upload der Adressdaten haben.

Daniela Metzger, Florian Liebler 8von 10 30.11.2021


https://pfarrgemeinderatswahl.rudolphdruck.de/wahlunterlagen/
https://pfarrgemeinderatswahl.rudolphdruck.de/wahlunterlagen/

MeldewesenPlus

5.1 Stimmzettel erstellen und fiir den Druck hochladen

Um neben dem Anschreiben fur die Briefwahl oder den Briefwahlumschlagen auch die
personalisierten Stimmzettel in den Warenkorb zu legen, klicken Sie im Webshop auf den
jeweils bendtigten Stimmzettel. Laden Sie sich den Stimmzettel unter ,Downloads” herun-
ter, flllen diesen mit den vorgesehenen Angaben aus, speichern ihn und laden diesen an-
schliefend wieder im Webshop auf dem dafur vorgesehenen Feld ,Dateiupload” hoch.

Alternativ konnen Sie auch die Vorlagen fur die Stimmzettel nutzen, diese ggf. anpassen
und anschlie3end im Webshop hochladen.

Stimmzettel Pfarrgemeinderat

inkl. Mwst. zzgl. Versandkosten

ey

‘—‘ 0,00 € *

Konfigurieren Sie lhr Produkt:

a
o
H Dateiupload ** ~
o
: >
3 Datei{en) per Drag'n'Drop hier ablegen
a
H oder
a
H Dateijen) auswahlen
a
@
(maximal 1 Dateifen) je 100,00 MB sind eraubt)
.
Pfarrgemeinderat
® ¥ Zuriicksetzen

** Dies ist ein Pflichtfeld.

K IE
A Merken
Artikel-Nr.: PGR-15
Stimmzettel Pfarrgemeinderat

Beschreibung Downloads

Verfiighare Downloads:

» Stimmzettel-Pfa Tgemeinderat
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6 Bestellung im Webshop abschlieRen

Bitte Uberprufen Sie am Ende noch einmal ob Sie alles in den Warenkorb gelegt haben,
was an Wahlunterlagen bendétigt wird. Prifen Sie darUber hinaus ob Sie die korrekte An-
zahl der Unterlagen angegeben haben. Anschlieliend geben Sie |hre Bestellung auf.

Sie erhalten nach erfolgreicher Bestellung eine Bestellbestatigung per Mail.

7 Hilfe und Unterstiutzung

Auswertung in Meldewesenplus

Bei Fragen zur Auswertung in Meldewesenplus wenden Sie sich bitte an Frau Ehsmann
(Telefon 0931 386 13221 bzw. petra.ehsmann@bistum-wuerzburg.de).

Bestellung Wahlunterlagen uiber Webshop

Wenn Sie Fragen zur Bestellung tUber den Webshop bzw. zum Upload der Adressdaten
haben, wenden Sie sich bitte an die Geschaftsstelle des Dibzesanrates
(Telefon 0931 386 65501 oder dioezesanrat@bistum-wuerzburg.de).
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